VRTEC JADVIGE GOLEZ
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Vrtec Jadvige Golez Maribor je javni vzgojno varstveni
zavod, katerega ustanoviteljica je Mestna obcina
Maribor.

Dejavnosti vrtca in vso njegovo organiziranost v
sedanji obliki dolo¢a ODLOK O USTANOVITVIJAVNEGA
VZGOJNO IZOBRAZEVALNEGA ZAVODA VRTEC
JADVIGE GOLEZ (MUV, §t. 12/09, 34/09, 27/17 in
21/21).

Ustanoviteljske pravice in obveznosti prevzema
Mestna obcina Maribor s sedezem v Mariboru, Ulica
heroja Staneta 1. O ustanoviteljskih pravicah in
dolznostih odlo¢a Mestni svet Mestne obcine
Maribor.




Vrtec Jadvige Golez Maribor je samostojni javni
vrtec, ki izvaja javno veljavne programe za
predsolske otroke, ki jih doloci Strokovni svet RS
za splosno izobrazevanje. Strokovna podlaga za
delo in cilji predsolske vzgoje so zapisani v
nacionalnem dokumentu Kurikulu za vrtce, ki je
bil potrjen marca 1999 na Strokovnem svetu RS
za splosno izobraZevanje.

Vrtec ima status pravne osebe; opravlja dejav-
nost na podrocju M/80.101 — dejavnost vrtcev
in predsolsko izobraZevanje.

KONTAKTI:

Tajnistvo vrtca: 02 33 02 350

Ravnateljica: 02 33 02 3501

Pomocnica ravnateljice: 02 33 02 355
Svetovalna delavka: 02 33 02 367
Racunovodstvo: 02 33 02 354

OPin ZHR: 02 33 02 365

Spletna stran: http://www.vjg.si

Elektronski naslov: vrtec@vjg.si

Enota Betnavska: 02 33 02 366

Enota Ob gozdu: 02 33 02 361 / 02 33 02 364 /
023302363

Enota Cesta zmage: 02 33 02 358 / 02 33 02 360



organiziranost

vrica

VODSTVENA IN ODGOVORNA DELOVNA MESTA

Ravnateljica vrtca: Marta HrZzenjak

Pomocnica ravnateljice: Aleksandra Braci¢ Emersic
Svetovalna delavka: Polona Bizjak

Tajnica VIZ: Ana Maric

Racunovodja: Marko Kopic

Knjigovodkinja: Natasa Vdovi¢

OP in ZHR: Mas$a Puc Macukat

Vodja kuhinje: Marinka Vozelj

POMEMBNI PODATKI:

e Uprava vrtca za urejanje vpisa in ostalih formalnosti: na
Betnavski cesti 100

e Administrativno- raCunovodska dela in obrac¢un oskrbnin:
na upravi

e Svetovalna sluzba: v enoti Ob gozdu, Ertlova ulica 3

e Organizatorka prehrane in zdravstveno higienskega
rezima: v enoti Cesta zmage

e Centralna kuhinja priprava obrokov na Betnavski cesti 100



Vrtec Jadvige Golez Maribor deluje v sestavi treh organizaci-
jskih enot:

ENOTA BETNAVSKA — BETNAVSKA CESTA 100

e Ponuja dnevni in poldnevni program.

¢ Vanjo se vklju€ujejo otroci prvega in drugega starostnega
obdobja.

e Poslovni Cas je od 5.30 do 16.30 (po potrebi podaljsanje).

e Vrtec ima velika prostorna, dobro opremljena igrisca ter s
svojo umestitvijo v prostor ponuja priloZznost za odkrivanje,
gibalno aktivnost in raziskovanje.

ENOTA OB GOZDU - ERTLOVA ULICA 3

e Ponuja dnevni in poldnevni program.

¢ Vanjo se vklju€ujejo otroci prvega in drugega starostnega
obdobja.

e Poslovni Cas je od 5.30 do 16.30 (po potrebi podaljsanje).

* Vrtec se nahaja v neposredni bliZini Ertlovega in Betnavskga
gozda, kar je spodbuda za bivanje na prostem, raziskovanje
in odkrivanje naravnih zakonitosti okolja. Igrisce je veliko,
dobro opremljeno ter ponuja moznost razvoja na razli¢nih
podrocjih. Stavba je energetsko obnovljena.

ENOTA CESTA ZMAGE - CESTA ZMAGE 28

e Ponuja dnevni in poldnevni program.

¢ Vanjo se vkljucujejo otroci drugega starostnega obdobja.

e Poslovni Cas je od 6.00 do 16.30 (po potrebi podaljsanje).

¢ Vrtec se nahaja v stavbi stare vile, kar daje obcutek
domacnosti in prostornosti. Igrisce je zelo veliko in
razgibano. V tej hiSi se nahaja pravlji¢na soba in skupni
ve€namenski prostor za vse tri enote. Zgradba je
obnovljena in lepo vzdrzevana.
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predstavitev

programov

Vrtec Jadvige GoleZ Maribor ponuja za otroke:

e DNEVNI PROGRAMI od 6 do 9 ur - v dopoldanskem.

e POLDNEVNI PROGRAM od 4 do 6 ur - v dopoldanskem ¢asu (glede
na interes starsev).

Program vrtca je namenjeni otrokom od prvega leta starosti do
vstopa v Solo in obsega vzgojo, izobrazevanje, varstvo in prehrano
otrok. Glede na ¢as trajanja je Se vedno prevladujoca oblika dnevni
program.

Vzgojno-izobraZevalna dejavnost poteka v dveh starostnih obdobjih:

e PRVO STAROSTNO OBDOBIE : otroci stari od 1 leta do 3-eh let.

e DRUGO STAROSTNO OBDOBIE: otroci stari od 3-eh let do vstopa
v Solo.

POSLOVNI CAS ENOT VRTCA
e se prilagaja potrebam starSev, je od 5.30 do 16.30; najvec do
17. ure.

Glede na potrebe starSev prilagajamo odpiralni ¢as vrtca in je
zapisan v letnem delovnem nacrtu.

Vrtec je odprt 5 dni v tednu, 11 ur dnevno. Poslovalni ¢as je daljsi od
9 ur, zato so otroci pri prihodu in odhodu v vrtec zdruZzeni v
“dezurnih” oddelkih.



RITEM ZIVLJENJA V VRTCU

e sprejem otrok, individualna igra v manjsi skupini,

e zajtrk,

¢ nacrtovane in spontane aktivnosti preko katerih otroci pridobivajo
razlicno znanje in spretonosti na vseh podrocjih otrokovega
razvoja, bivanje otrok na prostem, sprehodi, izleti, obiski razli¢nih
ustanoy,

¢ kosilo,

¢ pocitek, umirjene dejavnosti,

e malica,

e igre in dejavnosti v manjsih skupinah,

e odhod domovw.

Strasi pripeljejo v vrtec otroka do zajtrka, v dogovoru z vzgojiteljico
prilagodijo ¢as prihoda glede na svoje potrebe, pri tem spostujejo
interes in dobro pocutje otrok.

ORGANI VRTCA

SVET VRTCA je najvisji organ, sestavlja ga 11 ¢lanov (3 predstavniki
ustanovitelja, 3 predstavniki starSev in 5 predstavnikov zaposlenih).

SVET STARSEV sestavljajo predstavniki iz vsakega oddelka vrtca,
izberejo jih starsi, da zastopajo interese in sodelujejo pri odlocitvah
pomembnih za delovanje vrtca.

STROKOVNA ORGANA vrtca sta vzgojiteljski zbor in strokovni aktivi.
Usklajujeta pedagosko delo ter nacrtujeta, predlagata, sprejematain
evalvirata strokovno delo ter usmeritve za izvajanje kurikula.
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kurikula za
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Temeljna naloga vrtca je pomoc starSem pri celoviti skrbi za otroke,
izboljSanje kvalitete Zivljenja druZin ter ustvarjanje pogojev za razvoj
otrokovih telesnih in dusevnih sposobnosti.

Kurikulum za vrtce je nacionalni dokument, ki predstavlja strokovno podla-
go za delo v vrtcih. Potrjen je bil marca 1999 na Strokovnem svetu RS za
splosno izobraZevanje.

Cilj kurikula je vecje
e upostevanje ¢lovekovih in otrokovih pravic,
e upostevanje razlicnosti in drugacnosti otrok.

Izvajanje kurikula zagotavlja, da je otrok aktiven udeleZenec procesa, ki z
raziskovanjem, preizkuSanjem in moZnostjo izbire dejavnosti pridobiva
nova znanja in spretnosti. Temeljni poudarki so na vzgojno-izobrazevalnem
procesu ter na celoti interakcij in izkusenj, iz katerih se otrok uci.

ODPRT IN FLEKSIBILEN KURIKULUM

Kaze se pri upostevanju razlicnosti okolja ter s prilagajanjem potrebam
starSev in otrok. Pomembna je primerna strukturiranost, ki omogoca
prilagajanje in odzivanje. Nacini izbiranja vsebine, pristopov in metod
omogocajo avtonomnost, obenem zagotavlja strokovnost in kakovost
delovanja.

SPOSTOVANJE ZASEBNOSTI IN INTIMNOSTI

Se odraZa na ravni urejanja prostora, pristopov, komunikacije, vklju¢evanja
in odzivanja strokovnih delavcev do otrok in ostalih udeleZencev procesa.



ZAGOTAVLAINJE PESTRE IN URAVNOTEZENE PONUDBE NA PODROCIIH
DEJAVNOSTI TER RAZVOJA

Pomeni dobro poznavanje razvoja, znacilnosti in potreb druZine, otroka in
okolja. Preko omogocanja sodelovanja v raznolikih aktivnosti povezanih z
odkrivanjem, raziskovanjem in preizkuSanjem se zagotavlja dobre pogoje
za otrokov vsesplo$ni dusevni in telesni razvoj.

OMOGOCANIJE AKTIVNEGA UCENJA, VKLIUCENOSTI IN IZBIRE

Z nacrtovanjem dejavnosti in omogocanjem vkljuevanja se otroke spod-
buja k gradnji lastnega znanja s pridobivanjem strategij, razmisljanjem,
dojemanjem, izrazanjem. Nujno je upoStevanje nacela izbire in
drugacénosti.

ZAGOTAVLIANJE KAKOVOSTI MEDSEBOJNIH  INTERAKCI) OB
UPOSTEVANIJU RAZLIENOSTI

Preko varnega in spodbudnega ucnega okolja omogocanje spostljivega
izrazanja, verbalizacije ter ob tem upoStevanje individualnih potreb,
interesov ter zmoznosti.

ZAGOTAVLAJNJE AVTONOMNOSTI TER STROKOVNE ODGOVORNOSTI V
VRTCU

Z zavedanjem pomembnosti predsolskega obdobja na razvoj osebnosti,
srbeti za klimo, ki bo v polni meri omogocala optimalen razvoj otrokom ter
jim zagotavljala varnost, sprejetost ter pozitivne izkusnje.
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obogatitvene

dejavnosti

Predsolska vzgoja je sestavni del sistema vzgoje in izobrazevanja v Republiki
Sloveniji za katero je okvir postavljen v Kurikulu za vrtce. Ta doloca nacela in ostale
usmeritve, ki jim v procesu izvajanja vzgojnega dela sledimo.

Znotraj izvedbenega kurikula ponuja vrtec obogatitev v obliki pripravljenih in
usmerjenih vsebin iz podrocij dejavnosti (gibanje, jezik, umetnost, druzba, narava
matematika) ali iz medpodrocnih vsebin. Prav tako omogocamo vkljucevanje v
projekte, programe in inovacijske projekte, ki jih izvajajo strokovni delavci vrtca ali
zunanji ponudniki.

Obogatitvene dejavnosti so dejavnosti, ki jih izvajajo vzgojiteljice; sodijo v izvedbe-
ni kurikulum vrtca in so odvisne od interesa otrok ter trajajo daljsi ali krajsi Cas. Za
dvig kakovosti izvajanja posamezne dejavnosti, ali kot pomoc pri nacrtovanju oz.
izvajanju, pa vkljuCujemo tudi zunanje strokovnjake.

PRAVLJICNA SOBA

V njej se izvajajo za vse vkljucene otroke pravljicne ure, ustvarjalne delavnice,
literarne delavnice in srecanja, vkljuCevanje v predsolsko bralno znacko Palcek
Bralcek, poteka knjiZzevna vzgoja, otroci pa lahko slikanice in pravljice tudi odnese-
jo za branje domov.



ZDRAV VRTEC - PROMOCIJA ZDRAVJA V SLOVENSKIH VRTCIH

Z izvajanjem dejavnosti spodbujamo razvijanje telesnih, psihi¢nih in socialnih
sposobnosti, skrbimo za oblikovanje zdravega stila Zivljenja in uvajamo otroke k
osebnemu in druZinskemu ozaves$¢anju odgovornosti za zdravje.

’vv,,\eiso(é?
EKO VRTEC KOT NACIN ZIVLIENJA  § Q&y%

EKO VRTEC
Program poudarja razvijanje pozitivnih vrednot ter odgovornost do okolja,
varovanja narave in delovanja za trajnostni razvoj. Znotraj programa vrtec izbira
podrocja dejavnosti zgodnjega naravoslovja in se odlo¢a za poglobljeno delo v

tematskih sklopih: energija, odpadki in voda.
TRAJNOSTNA MOBILNOST

Osnovni cilj programa trajnostne mobilnosti, ki ga usmerja Ministrstvo za infras-
trukturo, je zadovoljiti potrebe vseh ljudi po mobilnosti in obenem zmanjsati
promet, posledi¢no onesnaZevanje, emisije toplogrednih plinov in porabo energi-
je.
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Z izvajanjem dejavnosti bomo krepili zavest in spodbujali trajnostno mobilnost
(pri zaposlenih, starsih, otrocih) tako, da bo zapisana definicija (s strani evropske
in drZavne delovne skupine) postala notranja motivacija in sicer da »je trajnostna
mobilnost premikanje na trajnosten nacin, kar vkljuuje hojo, kolesarjenje,
uporabo javnega potniskega prometa in alternativne oblike mobilnosti«.

MALI SONCEK

Gibalno Sportni program Mali soncek je namenjen otrokom od drugega do Seste-
ga leta starosti. Pri gibalnih igrah otroci zaznavajo in odkrivajo svoje telo, preiz-
kusajo, kaj telo zmore, dozivlja veselje in ponos ob obvladovanju sposobnostih in
spretnostih ter gradijo zaupanje vase. Pomembno je sodelovanje, skupno gibanje
in premagovanje gibalnih nalog, ki temeljijo na medsebojni spodbudi.
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obogatitvene

dejavnosti

OTROKU PRIJAZNA POCITEK IN SPANJE

Izvajamo dejavnosti preko katerih otroci organizacijo in rutino pocitka ter spanja dozivlja-
jo na njim prijazen, primeren in potreben nacin. Naravnana je na individualne potrebe za
vsakega otroka in rahlja toge pristope »za vse enako«. V prvem starostnem obdobju se
odvijajo dejavnosti »AJBIBA«, v drugem starostnem obdobju pa dejavnosti »KREACIJA
POCITKA«. Otroci soodlogajo o nacinih, prostorih in organizaciji pocitka, prav tako o tem
ali bodo spali ter kako bodo preziveli ¢as, ko tisti, ki spanje potrebujejo, spijo. Otroci se
ucijo odgovornosti zase in svoje potrebe, prav tako pa strpnosti in upostevanja drugega.

GLASBENE URICE - GLASBENA SKRINJICA - PEVSKI ZBOR

Namenjene so otrokom, ki imajo dobro glasbeno dispozicijo, oziroma tistim, ki radi pojejo
in si Zelijo ustvarjati na pevskem podrocju. Glasbene urice preras¢ajo v vaje pevskega
zbora. V obliki igre jih izvajajo zborovodkinje, ki so usmerjene v zadovoljevanje naravne
vedozeljnosti otrok in hkrati v nadaljnji razvoj njihovih glasbenih sposobnosti. Vsako leto
se zdruZeni pevski zbor predstavi na prireditvi CICIBAN POJE IN PLESE v SNG Maribor.

USTVARJALNI PLES

Otroci preko igre in lastne dejavnosti razvijajo obcutek za ritem in prostor. Skozi gibalno -
plesno izku3njo laZje in svojim razvojnim potrebam najprimerneje zaznavajo ter razume-
vajo svet okrog sebe. Preko giba se ucijo izrazanja Custev in razpolozenj ter ozaveséajo
svoje telo. Predstavijo se tudi na prireditvi CICIBAN POJE IN PLESSE v SNG s plesno togko.



LIKOVNO USTVARJALNE DELAVNICE

Otrokovo likovno izrazanje v mlajSem obdobju je likovno razmisljanje, daje jim moznost,
da razvijajo likovno ustvarjalnost, hkrati pa oblikujejo celotno svojo osebnost. Otroski
izdelki in risbice bogatijo prostore vrtca. Otroci se jih veselijo, so nanje ponosni, njihovi
likovni izdelki so enkratni in neponovljivi. V vrtcu se odzivamo na povabila likovnih
natecajev in kolonij razli¢nih zanimivih ponudnikov in organizatorjev.

Dodatnih dejavnosti ne izvajamo v okviru ¢asa znotraj izvedbenega kurikula. Glede na
Zelje starSev in organizacijsko prostorske moznosti potekajo v vrtcu po poslovnem ¢asu in
jih placajo starSih zunanjemu ponudniku.

CICI PLANINEC, MALI PLANINEC

Skupni pohod, izlet je priloZznost za sprostitev, medsebojno povezovanje, doZivljanje
narave in ima za cilj spodbuditi otroke in starSe k aktivnemu preZivljanju prostega Casa, k
druZenju in spoznavanje manj znanih poti v domacem kraju. Z dejavnostmi gibanja in
bivanja na prostem vplivamo na vsa podrocja otrokovega razvoja prav tako pa v veliki
meri pripomorejo k krepitvi osebnostnih lastnosti: vztrajnosti, premagovanje ovir in
naporov, strpnosti, medsebojno pomoci.
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HOKUS POKUS MALO DRUGACE; NARAVOSLOVNI POIZKUSI

Otroci si najlazje razlagajo in se naucijo stvari, ki jih naredijo in doZivijo sami. Prav
podrocje zgodnjega naravoslovja je tisto kjer lahko otroci preko najpreprostejsih in tudi
zahtevnejSih preizkusov sami gradijo svoje znanje in razumevanje. Poizkusi vodijo k
oblikovanju miselnih operacij in temeljnih pojmov, gradili si bodo odnos do narave in
izoblikovali znanstveno kriti¢ni odnos do okolja, ki nas obdaja.
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povezovanje in
sodelovanje s starsi
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Sodelovanje med vrtcem in starsSi je pomembna plat kakovosti predSolske vzgoje. Starsi imajo
pravico sodelovati pri nacrtovanju Zivljenja in dela v vrtcu in oddelku in po dogovoru z vzgojitel-
jem sodelovati pri vzgojnem delu, ob tem pa spostovati strokovno avtonomnost vrtca. Sodelo-
vanje s starsi je za na$ vrtec izrednega pomena.
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Vzgoja otroka v zdravo in ustvarjalno osebnost, je skupna skrb druZine in vrtca, zato je zaupno
in spostljivo medsebojno sodelovanje nujno.

Sodelujemo na naslednje nacine:
¢ informativni pogovor ob vpisu otroka;

e zagotavljanje postopnega uvajanje otroka v vrtec v ¢asu uvajalnega obdobja (prisotnost
enega od starSev ali znanih oseb);

e popoldanska odprta vrata v enotah;
e individualni pogovori s strokovnimi delavci pred vstopom otroka v vrtec;
¢ skupna srecanja kot so igralne urice, ustvarjalne delavnice, praznovanja, prireditve;

e strokovno svetovanje starSem s strani svetovalne delavke ob dilemah, vprasanjih in
nejasnostih povezanih z delovanjem, razvojem njihovega otroka

e pogovorne ure - mesecni poglobljeni pogovori o otroku;

e oddel¢ni roditeljski sestanki;

e predavanja in pogovori s strokovnjaki na dolo¢eno temo;

¢ vkljucevanje v skupino med izvajanjem programa;

e dnevno krajsi pogovori o pocutju, igri in morebitnih posebnostih;

* seznanjanje z Zivljenjem in dogajanjem v vrtcu preko oglasnih desk z razstavami likovnih
izdelkov, plakatov, anekdotskimi zapisi, fotografijami dejavnosti.
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pravice starsev
in otrok

16



Vrtec je institucija, ki mora skrbeti za uresni¢evanje temeljnih otrokovih pravic. V demokrati¢ni drzavi
zastopajo otrokove pravice starsi oz. njihovi zakoniti zastopniki.

Otrokom, vklju€enim v javne vrtce, zagotavlja drzava mozZnost za optimalen razvoj ne glede na spol,
socialno in kulturno poreklo, veroizpoved, narodno pripadnost, telesno in dusevno konstitucijo itd;
optimalen razvoj vkljucuje tudi moZnost poglobljenega razvoja na dolo¢enem podrocju. Uresnicevanje
zahteve po enakih moznostih ni mogoce brez upostevanja razlik in pravice do izbire in druga¢nosti, ki
jo mora omogociti organizacija Zivljenja in dela v vrtcu. Pri otrocih je to povezano z vzgojo za strpnost,
solidarnost in odgovornost ter s postopnim razvijanjem kriticnega duha, osebnih odlocitev in
avtonomne presoje.
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Javni vrtci so svetovnonazorsko nevtralni.

Starsi imajo pravico do vpogleda v programe za predsolske otroke / kurikulum /, do obve$¢enosti o
zZivljenju in delu v vrtcu in pravico do zascite zasebnosti, s poudarkom na varstvu osebnih podatkov.

Starsi imajo pravico do sodelovanja pri na¢rtovanju ter organiziranju Zivljenja in dela v vrtcu in skupini.
Pri tem morajo upoStevati meje svojega soodlocanja in ne smejo posegati v strokovno avtonomnost
vrtca.

Ob vstopu otroka omogocfamo starSem postopno uvajanje. Starsi smejo biti prisotni skupaj z otrokom
v oddelku, ki ga bo obiskoval. Cas in trajanje prisotnosti starsi sproti dogovarjajo s strokovnimi delavci
v oddelku. Sledijo potrebam otroka, prav tako pa izkusnjam in potrebam vrtca ter ostalih otrok v skupi-

ni.

Starsi lahko svoje interese uresnicujejo s pomocjo Sveta starsev.
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obveznosti starsev
do vrtca




Starsi so dolzni:

e opraviti vpis in izpis otroka na za to pripravljenih obrazcih, na upravi vrtca;
e ob sprejemu otroka v vrtec predloziti potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju otroka;

e opozoriti / seznaniti strokovne delavce na vse morebitne posebnosti pri otroku (razvojne, vedenjske,
zdravstvene);

e sodelovati s strokovnimi in po potrebi drugimi delavci vrtca za dobro otrokovega pocutja, razvoja in
izvajanja vzgojnega dela;
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e sporociti odsotnost otroka in vzrok zanjo do 9. ure; odbitek deleza prehrane se uposteva skladno z dolocili
in pogodbo o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in starsi otroka;

e redno sporocati odsotnost svojega otroka v primeru nalezljive bolezni ali posebnosti zdravstvenega statusa
otroka;

e v vrtec pripeljati le zdravega otroka, ki s svojim zdravstvenim stanjem ne bo ogrozal zdravja ali delovanja
sebe ali drugih. V primeru, ¢e se bolezenski znaki pojavijo tekom bivanja v vrtcu ¢im prej priti po otroka —
za to vam bo hvalezZen;

e predati svojega otroka osebno ob prihodu in ga osebno prevzeti ob odhodu iz vrtca;

e v primeru, da po otroka prihaja nekdo drug, ki ni zaveden kot oseba, ki ga strasi pooblastijo za spremstvo iz
vrtca, je potrebno zapisati pooblastilo ali ga skladno z dogovorom obeh starSev dopolniti v pogodbi;

e poskrbeti, da so otroci obuti in oble€eni primerno vremenskim pogojem, dejavnostim in igram na prostem;

e poskrbeti, da otroci s sabo ne prinasajo nevarnih ali drugih neprimernih predmetov, snovi, igrac, slascic ali
kak$ne druge vrste hrane;

¢ navajati otroke na samostojnost in opravljanje osebne higiene, skladno z razvojem in zmoznostim;

e sporociti spremembe podatkov, ki so jih podali v vlogi za vpis, v kolikor je do njih prislo, v 8-ih dneh po
spremembi;

e poravnati racun / oskrbnino v roku (8 dni od izstavitve) za pretekli mesec, v primeru zamude vrtec zaracuna
zakonite zamudne obresti.
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